
 

 
 

ACTA No. 5 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACTA DE INICIO DE LA 
COMPLEMENTARIA Con ficha 3499571 ARMADO DE ENCOFRADOS PARA 
ESTRUCTURAS EN CONCRETO 
CIUDAD Y FECHA: SAN LUIS 05/04/2026 HORA INICIO: 13:00 HORA FIN: 18:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  CENOP DE LA 
POLICIA SAN LUIS 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CENOP DE LA POLICIA SAN LUIS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación Asistencia 
2. Ejecución competencias transversales 
3. Compromisos 
4. Asistencias 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Dejar constancia del cierre académico y administrativo de la acción de formación 
complementaria 3450644 
ARMADO DE ENCOFRADOS PARA ESTRUCTURAS EN 
CONCRETO 
 desarrollada conforme a los lineamientos institucionales del SENA y al diseño curricular 
vigente. 

 
DESARROLLO DE LA 

REUNIÓN 
1. Verificación Asistencia 
Firma de asistencia al cierre de formación, se verifica la asistencia mediante llamado 
a lista. 
2. Ejecución competencias técnicas 

Durante la ejecución del programa se abordaron los resultados de aprendizaje 
orientados a: 

• Interpretación de planos estructurales. 
• Selección y cálculo de materiales para encofrados. 
• Ensamble y armado de formaletas conforme a normas técnicas. 
• Aplicación de normas de seguridad y salud en el trabajo y manejo ambiental. 

Siendo la fecha programada para el inicio de la formación complementaria, se llevó a cabo 
el acta de inicio correspondiente a la ficha No. 3499571 del programa “Armado de 
Encofrados para Estructuras en Concreto”. 

Durante la jornada se realizó la presentación general del proceso formativo, dando a 
conocer a los aprendices las orientaciones, lineamientos y recomendaciones necesarias 
para el adecuado desarrollo de la formación. Así mismo, se socializó la importancia del 
cumplimiento de los horarios establecidos, la asistencia permanente, la participación activa 
y el compromiso frente a las actividades académicas y prácticas programadas. 

De igual manera, se dieron a conocer las temáticas y competencias que serán desarrolladas 
durante la ejecución de la formación complementaria, entre las cuales se encuentran: 
interpretación básica de planos, tipos de encofrados, armado y montaje de estructuras para 
concreto, manejo adecuado de herramientas y equipos, medidas de seguridad y salud en 



 

el trabajo, preparación y organización del área de trabajo, técnicas de instalación y 
desmonte de encofrados, así como buenas prácticas en procesos constructivos 

Finalmente, se informó que el desarrollo de la formación estará orientado al fortalecimiento 
de las competencias técnicas y prácticas de los participantes, garantizando el cumplimiento 
de los resultados de aprendizaje establecidos para el programa de formación 
complementaria. 

 
CONCLUSIONES 

Los aprendices que culminaron satisfactoriamente demostraron competencia en 
el armado de encofrados para estructuras en concreto, aplicando normas 
técnicas, interpretación de planos y criterios de calidad en obra. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
Apoyar en todo el proceso 
formativo 

05/04/2026 Instructor  
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Anexo plan concertado 

 


